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KANTONA SARAJEVO

Cetvrtak, 14. septembra 2017.

Clan 11
Ovo Rjesenje stupa na snagu danom donoSenja.

Broj 03-02-06-17031/17
14. augusta 2017. godine
Sarajevo

Ministar
Mario Nenadié, s. 1.

Ministarstvo za rad, socijalnu politiku,
raseljena lica i izbjeglice

Na osnovu ¢lana 66. Zakona o organizaciji organa uprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije
BiH", broj 35/05) i ¢lana 5. Uredbe o radnom vremenu u
kantonalnim organima ("SluZbene novine Kantona Sarajevo", br.
7/99, 4/02, 10/02 i 19/02 - Ispravka), ministrica za rad, socijalnu
politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo donosi

INSTRUKCLJU

O PRIJEMU STRANAKA U MINISTARSTVU ZA RAD,
SOCIJALNU POLITIKU, RASELJENA LICA 1
IZBJEGLICE KANTONA SARAJEVO

Clan 1.
(Predmet)

Radi osiguranja neometanog procesa rada, pospjesenja
profesionalnih odnosa, radne atmosfere i zaStite standarda
ponasanja zaposlenih u Ministarstvu za rad, socijalnu politiku,
raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo (u daljem tekstu:
Ministarstvo), ovom instrukcijom daje se uputa o danu, vremenu
i nadinu prijema stranaka u Ministarstvu.

Clan 2.
(Definicije)

Pod pojmom sluzbenika, u smislu ove instrukcije,
podrazumijevaju se drzavni sluzbenici i namjeStenici
Ministarstva.

Clan 3.

(Gramati¢ka terminologija)
Gramaticka terminologija koristenja muskog i Zenskog roda
za pojmove u ovoj instrukciji ukljucuje oba roda.
Clan 4.
(Prijem stranaka)

(1) Prijem stranaka u Ministarstvu vrsi se utorkom i ¢etvrtkom u
vremenskom periodu od 10.00 do 14.00 sati.

(2) U skladu sa stavom (1) ovog ¢lana, sluzbenik Ministarstva,
duZan je primiti stranku koja je prethodno propisno eviden-
tirana na recepciji - portirnici i kojoj je izdata propusnica.

Clan 5.
(Izuzeci)

(1) Izuzetno, ukoliko se stranka odaziva pozivu Ministarstva,
prijem stranke vi$it ¢e se u dane i u vrijeme iz poziva.

(2) Gradani koji u dane i vrijeme kad se ne primaju stranke, Zele da
budu primljeni kod sluzbenika Ministarstva, namjestenik na
recepciji - portirnici duzan je pozvati telefonom to lice i traziti
odobrenje za prijem gradana.

Clan 6.
(Prijem gradana kod rukovodioca
kantonalnog organa ili sekretara)

(1) Gradani koji zahtijevaju prijem kod ministrice ili sekretara
Ministarstva, duzni su se prethodno najaviti telefonom kod
tehnickog sekretara i ukratko iznijeti razlog obracanja.

(2) O prijemu gradana, odlucuje ministrica ili sekretar, u
zavisnosti kod koga se prijem vrsi.

Clan 7.
(Dozvola za ulaz stranaka)

Struéna sluzba za zajedni¢ke poslove Vlade Kantona
Sarajevo, odnosno namjestenici na recepciji - portirnici mogu
dozvoliti ulaz stranaka kod sluzbenika u Ministarstvu samo u
dane i u vrijeme odredeno ovom instrukcijom i na osnovu
propusnice.

Clan 8.
(Obavjestenja)

Obavjestenje o prijemu stranaka, mora biti istaknuto na
vratima prostorije u kojoj sluzbenik Ministarstva prima stranke.

Clan 9.
(Etika)

(1) U ophodenju sa strankama sluzbenik Ministarstva je duzan da
postupa profesionalno, ljubazno i pristojno, postuje li¢nost i
dostojanstvo stranke, pokaZe zainteresiranost i strpljenje
posebno sa neukom strankom, blagovremeno i tatno daje
podatke i informacije o nadleZznim organima za postupanje po
zahtjevima, kao i o pravnim sredstvima za zaStitu prava i
interesa.

(2) Sluzbenik Ministarstva se rukovodi nacelom jednakosti,
jednako postupa prema svim gradanima, bez diskriminacije ili
povlas¢ivanja na osnovi dobi, nacionalnosti, etnicke
pripadnosti ili porijekla, socijalne pripadnosti ili porijekla,
jezi¢kog i rasnog porijekla, politickih, vjerskih ili drugih
uvjerenja ili skolonosti, invalidnosti odnosno
hendikepiranosti, obrazovanja, spola, bra¢nog ili porodi¢nog
statusa, spolne orijentacije, imovinskog stanja, entitetskog
drzavljanstva ili drugog statusa.

(3) Sluzbenik Ministarstva postupa s posebnom paZznjom prema
osobama s invaliditetom i drugim osobama s posebnim
potrebama.

Clan 10.
(Povrede sluzbene duznosti)

Nepostivanje ove instrukcije od strane drzavnih sluzbenika i
namjeStenika Ministarstva, povladi disciplinsku odgovornost u
skladu sa zakonima kojima se reguliSu radnopravni statusi
drzavnih sluzbenika i namjestenika.

Clan 11.
(Stupanje na snagu)
Ova instrukcija stupa na snagu narednog dana od dana
objavljivanja u "Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 13-04/2-02-22957/17
04. septembra 2017. godine
Sarajevo

Ministrica
Amela Dautbegovi¢, s. r.

Ministarstvo finansija

Na osnovu ¢lana 17. stav (1) Zakona o izvrSavanju Budzeta
Kantona Sarajevo za 2017. godinu ("Sluzbene novine Kantona
Sarajevo", broj 53/16) po zahtjevu Srednje muzicke Skole,
Ministar finansija donosi slijede¢u

ODLUKU

O PRERASPODJELI SREDSTAVA U BUDZETU
KANTONA SARAJEVO ZA 2017. GODINU
ZA BUDZETSKOG KORISNIKA
SREDNJA MUZICKA SKOLA
1. Odobrava se preraspodjela sredstava u Budzetu Kantona

Sarajevo za 2017. godinu u iznosu 1.370,00 KM u razdjelu
21030010 Srednja muzicka Skola i to:



