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Broj: 13-01/2-30-40020-3/22
Sarajevo, 20.10.2022. godine

Na osnovu ¢lana 23. Zakona o hamjestenicima u organima drzavne slugbe u Federaciji Bosne i

Hercegovine ("SluZbene novine F ederacije Bosne i Hercegovi_ne”, broj: 49/05 i 103/21), Pravilnika

godine i Odluke Vlade Kantona Sarajevo broj: 02-04-33199-6/22 od 01.09.2022. godine, ministrica
za rad, socijalnu politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo, objavljuje

JAVNI OGLAS
Za popunu radnog mjesta namjeStenika u Ministarstvu za rad, socijalnu politiku, raseljena
lica i izbjeglice Kantona Sarajevo

Naziv radnog mjesta:
1. Referent za administrativne poslove - jedan (1) izvrSilac, na neodredeno vrijeme

Opis poslova;

vi8i obradu materijala na radunaruy po prijepisu ili diktatu (prijepisi tekstova, tabela i sl.), vodi i
aZurira podatke od znataja za sektor, obavlja sve administrativne poslove i to: poslove
administriranja pote, kompletira spise za rad i iste ¢uva i arhivira, odlaZe sve predmete po kojima

reversa, razduzuje predmete kroz interne dostavne knjige ili putem raCunara, vodi arhivsku gradu,
neposredno odgovara za vodenje kancelarijskog poslovanja, obavlja administrativne poslove za
potrebe komisija i drugih radnih tijela iz oblasti finansija, stara se o blagovremenom i urednom
objavljivanju propisa, akata i bitnih informacija iz nadleZnosti Sektora na zvani¢noj internet strani
Ministarstva radi na izradi Prijave mjese¢nih podataka za obragun placa i istu dostavlja Ministarstvu
finansija Kantona Sarajevo, obavlja i druge poslove i duZan je izvrdavati naloge ministra-
pomocnika ministra i $efa Odjeljenja i za svoj rad odgovara pomoéniku ministra.
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2. Uslovi:

Pored op€ih uslova iz ¢lana 24. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine™, broj: 49/05 i 103/21), kandidati trebaju
ispunjavati i posebne uslove:

- zavrSena Elektrotehnitka skola IIT ili IV stepen, ili gimnazija 1V stepen,

- do Sest (6) mjeseci radnog staza,

- poloZen struéni upravni ispit,

- poznavanje rada na radunaru.

3. Potrebna dokumentacija:

Uz prijavu na Javni oglas koja sadrzi kradu biografiju, adresu i kontakt telefon, kandidati su obavezni

priloziti original ili ovjerenu kopiju (ne stariju od $est mjeseci) sljede¢ih dokumenata

- uvjerenje o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine (ne starije od 6 mjeseci),

- izvod iz matiéne knjige rodenih,

- dokaz o vrsti i stepenu $kolske spreme potrebne za obavljanje poslova predmetnog radnog mjesta,

- dokaz o trazenom radnom stazu (Uvjerenje ili Potvrda koje sadrzi period u kojem je radni staZ ostvaren
nakon zavr$ene srednje $kole, izdato od poslodavca ili PIO/MIO sa $iframa zanimanja),

- dokaz o polozenom stru¢nom ispitu, u skladu sa &lanom 32. Zakona o namjestenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine,

- dokaz (potvrda/uvjerenje) o poznavanju rada na radunaru,

- izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja Javnog oglasa nije otpusten iz organa
drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine,
odnosno u Bosni i Hercegovini, ovjerena od strane nadleznog organa,

- izjava kandidata potpisana i ovjerena od strane nadleznog organa da nije obuhvaéen odredbom &lana IX 1.
Ustava Bosne i Hercegovine,

- dokumentacija kojom se dokazuje status iz tatke 4. Javnog oglasa.

4. Prednost pri zaposljavanju pod posebnim uslovima:

Prednost pri zaposljavanju ostvaruju branioci i &lanovi njihovih porodica, u skladu sa Zakonom o dopunskim
pravima boraca-branitelja BiH (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 31/22), Zakonom o pravima
demobilisanih branilaca i ¢lanova njihovih porodica (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®,
broj: 54/19), Uredbom o jedinstvenim kriterijima i pravilima za zapo$ljavanje branilaca i ¢lanova njihovih
porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i opéinama u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo®, broj: 37/20i27/21).

Redni Pripadnost branila¢koj Naziv dokaza - dokumenta Organ koji ga izdaje
broj kategoriji
1. (“lan porodice ¥ehida/ - Uvjerenje o statusu djeteta Opcinska sluzba za
poginulog, umrlog i nestalog [Sehida-poginulog, umrlog i boracko-invalidsku zastitu
branioca nestalog branioca Grupa za pitanja evidencija
- RjeSenje o priznatom pravuna iz oblasti vojne obaveze
porodiCnu invalidninu za suprugu |prema mjestu prebivaliita
Sehida - poginulog, umrlog i
nestalog branioca i
- Uvjerenje o uéeséu u Oruzanim
snagama za Sehida-poginulog,
umrlog i nestalog branioca
2. Ratni vojni invalid RjeSenje o priznatom svojstvu Op¢inska sluzba za
ratnog vojnog invalida boracko-invalidsku zastitu
3. Dobitnik ratnog priznanjai [RjeSenje o priznatom pravu na Opéinska sluzba za
odlikovanja mjeseno novéano primanje boracko-invalidsku zastitu
dobitniku priznanja
4. Demobilizirani branioci Uvjerenje o u¢e$éu u Oruzanim  |Grupa za pitanja evidencija
snagama iz oblasti vojne obaveze
prema mjestu prebivalista
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5. Dijete:

a) ratnog vojnog invalida

b) dobitnika ratnog
priznanja i odlikovanja

¢) demobiliziranog branioca.

Uvjerenje o statusu djeteta ratnog
vojnog invalida Rjesenje o
priznatom pravu na:

) invalidninu,

b) mjeseéni nov&ani dodatak

¢) uvjerenje o uéescu u Oruzanim
snagama

a) i b) Opéinska sluzba za
boracko-invalidsku zastitu
¢) Grupa za pitanja
evidencija iz oblasti vojne
obaveze prema mjestu
prebivalista

6. Supruge ratnih vojnih
invalida

Uvjerenje o statusu supruge
ratnog vojnog invalida
RjesSenje o priznatom pravu na
invalidninu

Op¢inska sluzba za
boratko-invalidsku zastitu

Kandidati koji budu ispunjavali uvjete Javnog oglasa bit ¢e testirani i sa njima ée se obaviti intervju.
Izabrani kandidat duzan je dostaviti uvjerenje da se protiv istog ne vodi krivi¢ni postupak (ne starije od tri
(3) mjeseca i ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj i radnoj sposobnosti prije stupanja na posao.
NamjeStenik koji bude primljen u radni odnos putem ovog Javnog oglasa podlijeze obavezi probnog rada u

trajanju od tri (3) mjeseca.

5. Prijave na Javni oglas sa dokazima o ispunjavanju uvjeta dostaviti u zatvorenoj koverti poStom
preporuceno ili neposredno putem pisarnice Kantona Sarajevo, najkasnije u roku od 15 dana od dana objave
Javnog oglasa u dnevnim novinama radunaju¢i od posljednje objave na adresu KANTON SARAJEVO,
Ministarstvo za rad, socijalnu politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo, ulica Reisa
DZemaludina Causevi¢a broj 1, 71 000 SARAJEVO, sa naznakom:
"Komisija za provodenje Javnog oglasa za prijem namjeStenika - NE OTVARATI".

Nepotpune i neblagovremene prijave nee se uzeti u razmatranje.

Ivana Prvulovié
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