(OBRAZAC NARATIVNOG I FINANSIJISKOG IZVJESTAJA)

Naziv organizacije, adresa, kontakt telefon

Narativni i finansijski izvjeStaj

za aktivnost/program/projekat/

>

prema Ugovoru broj od godine.

1. Narativni izvjestaj
(U ovom dijelu nabrojati i opisati provedene projektne aktivnosti sa vremenskim prikazom
realizacije pojedinih aktivnosti i pregledom voditelja aktivnosti)

2. Finansijski izvjestaj

(U ovom dijelu tabelarno prikazati pojedinacne troskove aktivnosti/programa/projekta.
Obavezno razdvojiti

pozicije koje se odnose na administrativne troSkove (maksimalno 30% odobrenih
sredstava), te pozicije koje se odnose na projektne aktivnosti/programa/projekta (minimalno
70% odobrenih

sredstava). Finansijski izvjestaj mora biti usaglasen sa prijedlogom budZeta projekta koji

je dostavljen u prijavnom obrascu (dostaviti kopiju prijedloga budzeta)

Napomena: Pla¢anja obavljati ziralno, a gotovinska pla¢anja dozvoljena samo kada je to
neophodno zbog prirode aktivnosti

Administrativni troSkovi (max. 30% sredstava dobijenih od Ministarstva)

Administrativni poslovi (npr. Direktor, sekretar)

Najam ureda

Rezije

Telefonski troskovi

Uredski materijal

Usluge knjigovodstvenog servisa

Bankovni troskovi
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I1. Direktni troskovi projekta (min. 70% sredstava dobijenih od Ministarstva)

(npr. namirnice, higijenski paketi, voditelj/ica aktivnosti/programa/projekta, voditelj/ica
aktivnosti na aktivnosti/programu/projektu, publikacije, najam prostora za aktivnosti,
Stampani materijali, kampanje, okrugli stolovi,

edukacija, honorari za trenere, terapeute i sl.)
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3. Kopije svih rac¢una u iznosu sredstava dobijenih od Ministarstva, u skladu sa finansijskim
izvjeStajem, jasno odvojeni 1 oznaceni po budzetskim stavkama. Za troskove
aktivnosti/programa/projekta kao npr. edukacije i sl. obavezno dostaviti i potpisane spiskove
ucesnika/korisnika.

4. Popis angazovanog stru¢nog osoblja na aktivnosti/programu/projektu (ovjeren od strane
ovlastene osobe udruzenja)

STRUCNO OSOBLJE ANGAZOVANO NA PROJEKTU
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Ime i prezime Struc¢na sprema Znimanje Aktivnosti na projektu
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Izvjestaj sa svim prilozima podnosi se Ministarstvu, a predaje putem poSte ili na pisarnicu
zajednickih sluzbi kantonalnih organa na adresi:

KANTON SARAJEVO
(Navesti ministarstvo i adresu)

[sa naznakom]

""Izvjestaj o realizaciji aktivnosti/programa/projekta udruZenja

prema Ugovoru broj od godine "

Aktivnost/Program/Projekat je podrzan iz Programa raspodjele sredstava za

(naziv programa )
za godinu Ministarstva Kantona Sarajevo.

Samo izvjestaji uradeni u skladu sa navedenim modelom smatrat ¢e se prihvatljivim.




