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Rjesavajuci po zahtjevu Ministarstva za rad, socijalnu politiku, raseljena lica 1 1zbjeglice Kantona
Sarajevo, a u vezi davanja saglasnosti na Listu kategorija registraturne grade sa rokovima
Cuvanja, JU Historijski arhiv Sarajevo na osnovu &lana 15. stav 2 tacka b) Zakona o arhivskoj
djelatnosti (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 50/16), a u skladu s ¢lanom 12. stav 1)

Pravilnika o vrednovanju i odabiranju arhivske grade (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj
40/18), a nakon uvida u Listu kategorija registraturne grade sa rokovima €uvanja, daje

SAGLASNOST
Na Listu kategorija registraturne grade sa rokovima ¢uvanja Ministarstva za rad, socijalnu
politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo, broj: 13-04/2-44-1695/20 od
28.12.2020.godine.

Ova Lista se primjenjuju na stvaraoca Ministarstvo za rad, socijalnu politiku, raseljena
lica 1 izbjeglice Kantona Sarajevo.

Ako se pojave nove vrste dokumenata koji nisu obuhvaceni Listom kategorija, donosilac

Liste uskladuje Listu (vi$i izmjene i dopune Liste) i dostavlja je u roku od mjesec dana, u tri
primjerka na saglasnost JU Historijskom arhivu Sarajevo

Pripremile: E
Mr.sci. Aleksanéta Pijuk-Pej¢j¢, visi arhivist

MA Elma Dervisbegovi¢, visi

Kontrolisala:
Diemlla i,'e!lc,sekretar

DOSTAVLIJENO:
-Stvaraocu

-Arhivu 2x

DIREKTOR

UL Alipadina 19, 71 000 Sarajevo, BiH, tel: centrala +387 33 223 281, 554 460, 554 461, tel/fax: +387 33 209 737.
e-mail: has @arhivsa.ba, www .arhivsa.ba
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Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO
Ministarstvo za rad, socijalnu
politiku, raseljena lica i izbjeglice

BocHa u Xepuerosuna

Denepaunja bocue u Xepuerosuue

KAHTOH CAPAJEBO

Munucraperso 3a pan, COUHjaHy

HOTHTHKY, pace/beHa JIMNA H H3jernime
Bosnia and Herzegovina

Federation of Bosnia and Herzegovina

CANTON SARAJEVO
- Ministry of Labour, Social Policy, Displaced
Persons and Refuges

Broj: 13-04/2-44-1695/20
Sarajevo, 28.12.2020. godine

Na osnovu ¢lana 15. stav (2) tatka b) Zakona o arhivskoj djelatnosti (,;Sluzbene novine
Kantona Sarajevo®, broj: 50/16, ¢lana 8. Pravilnika 0 vrednovanju i odabiranju arhivske grade
("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj: 40/18), Pravilnika o kancelarijskom poslovanju u
Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 96/19), Uputstva o naginu
vrSenja kancelarijskog poslovanja u organima uprave i sluzbama za upravu Federacije Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj: 30/98), ministrica za rad,
socijalnu politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo donosi

LISTU
KATEGORIJE REGISTR[}TURNE GRADE
SAROKOVIMA CUVANJA

1. Ova lista obuhvata registraturnu gradu sa rokovima ¢uvanja iz nadleZnosti Ministarstva za
rad, socijalnu politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona Sarajevo, kako slijedi:

ZANCQAIRE 58 i o ;
aj'g J}V A 3 : g
02 Zakoni, drugi propisi i opéi akti
1. 02-1 Prednacrti,nacrti,prijedlozi zakona i 1zmjene i 5 woditm
dopune
7. 02-2 .Podzakql.lslfl akti: prav1lmc1,‘ u.redbe, uputstva, Tegin
instrukcije i saglasnost na pravilnike
Stru¢na misljenja, i objanjenja u primjeni zakona .
= - i drugih propisa i opstih akata > godina
04 Javna uprava i javna sluzba
Osnovne knjige evidencija (djelovodni protokol,
4. 04-1 upisnik I i II, djelovodnici za povjerljivu i strogo Trajno
pov.postu)
@ Pomoé¢ne knjige evidencija (interna dostavna 5 godina
knjiga, knjiga za otpremu poste putem PTT, kjniga
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Za otpremu poste putem Kurira)

Interna evidencija o pecatima,  $tambiljima

6. i Trajno
Zigovima
Akti o kancelarijskom poslovanju, uputstvo o
7 kancelarijskom poslovanju, rjesenja o odredivanju Traino
’ organizacionih jedinica, akti vezani za izradu, J
¢uvanje i upotrebu Stambilja, pedata, Zigova
8. 04-2 Ovlastenja za potpisivanje 4 godine
Pozivi za struéni kole ij, zapisnici sa stru¢no .
: 01'3 kolegija, zakljugci sa strﬁéjnog IIZolegij a ¢ 3 godine
Izvjestaji, programi rada, analize, informacije iz .
2 04-4w dj e{okruga Pr)adi Ministarstva : Teine
11 Financije — finansije
11 11-1 Zahtjev za d?djelu sredstava iz budzeta, primjedbe 10 o
na nacrt budzeta,
12. BudzZet, finansijski planovi, zavr$ni radun Trajno
13 IzvrSenje budzeta, zahtjevi za dodjelu sredstava iz Trai
: y rajno
budzeta
14, Periodi¢ni izvjetaji o izvr§enju budZeta 5 godina
15. Finansijski izvjedtaji-periodicni, godisdnji Trajno
16. 11-2 \/ Akti koji se odnose na javne nabavke, tendere, 5 goding
ponude i dr.
17, Zapisnici, odluke i rjeSenja Trajno
18. Ugovorj.o zakupu poslovnog prostora, ugovor o o 5 podiia
edukaciji
19, Ugovor o nabavei stalnih sredstava Trajno
20. 11-3 Knjiga osnovnih sredstava Trajno
2l Knjigovodstvena radunovodstvena dokumentacija Trajno
2. Godisnji izvjestaj o poslovanju 11 godina
23. Pomo¢éne knjige 7 godina
Periodi¢ni obraduni, isprave platno rometa .
24. putem ovlastenih ﬁnansijfkih instli)tucijag i > godina
25. Pomoéni obratuni 2 godine
26. . Nalozi za knjiZenje, radunovodsvene knjige 10 godina
27. \ |Inventurne liste Trajno
28. Rjesenja o formiranju komisija za popis 5 godina
29. Platne liste, jubilarne nagrade, naknade Trajno
30. Odluka o visini i isplati regresa 5 godina
al. Nalozi za sluzbena pitanja 5 godina
32. RjeSenja o isplati noveane pomoéi 5 godina
28 Statistika
34, Statisticki podaci, obrasci koje popunjava Trajno

Ministarstvo za potrebe nadleZnog zavoda za
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statistiku, evidencije propisane zakonom

Internet sistem Trajno
35. Razmjena stati¢kih podataka Trajno
30 Radni odnosi
Oglas za prijem u radnj odnos namjestenika,
36. 30-1 formiranje komisije, molba kandidata po 5 godina
raspisanom oglasu, prigovori kandidata
37. Zapisnik komisije 0 izboru Trajno
Rjesenja o zasnivanju radnog odnosa drzavnih
38. sluzbenika, namjestenika i pripravnika,obavijest o Trajno
izboru namjestenika
39 Misljenja Agencije za drzavnu sluzbu FBiH o Trai
\ o, . b gl rajno
postavljenju i razrjeSenju drZavnih sluZbenika
40. Rjesenja o zasnivanju radnog odnosa pripravnika 3 godine
41. Rje3enje o prestanku radnog odnosa Trajno
42, RjeSenje o otpremnini Trajno
43 Rjesenja o rasporedivanju, premjestaju i stavljanju Trajno
) sluZbenika na raspolaganije
44 Rjesenje o sporazumnom prelasku drzavnog Trajno
) sluzbenika
45 Rj e§'e13ja Y plaéi drzavnih sluzbenika i Trajno
namjestenika
46. Rjesenja o pravu koridtenja odmora i odsustva 3 godine
47. Rjesenja o jednokratnoj pomodi zaposlenim 5 godina
48. Rjedenje o formiranju disciplinske komisije 5 godina
49. 30-2 Disciplinska prijava 5 godina
50. RjeSenje ministra o pokretanju  disciplinskog S eadling
postupka
S1. Zapisnik o radu disciplinske komisije 5 godina
.8 Rjesenje o izre¢enoj disciplinskoj mjeri 2 godine
53. Odluka ministra o suspenziji i rjeenju Trajno
54. Prigovori i Zalbe na rj eSenja disciplinske komisije 2 godina
55, Rjedenja drugostepene disciplinske komisije 2 godine
56. Evidencija o izre¢enim disciplinskim mjerama 5 godina
Izvjestaji sa kurseva, seminara i dr. stru¢nih
ol 30-3 usavrsavanja i osposoblj avanja drzavnih 3 godine
sluZbenika i namjestenika
Oblast rada i zapoSljavanja
Prijedlozi programa mjera za podsticaj
38. 30-4 zaposljavanja i odrZavanja vise stope zaposlenosti 5 godina
u Kantonu Sarajevo
59. 30-5 Lista za izbor &lanova Mirovnog vijeéa za Trajno

podrucje Kantona Sarajevo
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60. 30-6 Razmjena podataka o broju zaposlenih i broju 2 oodi
nezaposlenih lica u Kantonu Sarajevo 950
Podaci o monitoringu i evaluaciji provodenja
61. 30-7 programa mjera za podsticaj zaposljavanja i 2 oodi
odrZavanja vie stope zaposlenosti u Kantonu SNE
Sarajevo
31 Oblast socijalne politike
6. 31-1 Rjedenja s?alpe novéane pomo¢i, novéane naknade Trajno
za pomo¢ i njegu od strane drugog lica \
63. Rjeenja izuzetne i jednokratne novéane pomodéi V3 godine
64. Rjesenja subvencioniranja troskova grijanja 3 godine
65. 3122 Rje§epj? 0 smje§t.aju' u ustanoYu socijalne zastite Tt
ili smjestaj u hraniteljsku porodicu
66. Rjesenja o osposobljavanju za ivot i rad 3 godine
67. 31-3 Rjedenja dodatka na djecu 3 godine
Rjesenja naknade umjesto place Zeni-majci u
68. radnom odnosu za vrijeme dok odsustvuje sa posla 3 godine
radi trudnoée, porodaja i njege djeteta
69 RjeSenja nov&ane pomoéi za vrijeme trudnode i 3 :
. gl . e godine
porodaja Zene-majke koja nije u radnom odnosu
70. Rjesenja jedpokratne pomo¢i za opremu 3 godine
novorodenog djeteta
RjeSenja pomoéi u prehrani djeteta do Sest mjeseci ;
1. i (Jlodatjnupishranu zaf majku d(ijilju ! 3 godine
72, 31-4 Rjedenja li¢ne invalidnine civilnih rtava rata Trajno
73. Rjedenja porodi&ne invalidnine civilnih Zrtava rata Trajno
Mjese¢ni izvjedtaji o radu udruZenia osoba sa .
o ail=3 in;]/aliditetomji ostgllih udruZenja ! 3 godine
75 Godisnji izvjestaji o radu udruZenja osoba sa Téafiio
' invaliditetom i ostalih udruZenja
7. Progmi rafla pdruienja osoba sa invaliditetom i 8 gorifis
ostalih udruZenja
77 31-6 gzzdmeti 1 akti vezani za upite pravnih i fizickih 3 e
78 317 Saglasnosti u pogledu hrani.telj ske naknade i 5 godine
' naknade za izdrzavanje hranjenika
79 Saglasnost za sufinansiranje podstanarstva 3 godine
Stru¢na uputa i Stru€ne instrukcije izdate u smislu
80, 31-8 pr?mj:ene poslova_ nad.zora nadvrado.m ustanova 1 5 godine
primjenom propisa iz nadleZnosti ustanova i
ministarstva, kao i Stru¢na misljenja
81. 31-9 Predmeti i akti nadzora nad radom ustanova i 3 godine
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primjenom propisa iz nadleznosti ustanova i
ministarstva (Izvjedtaji o nadzoru, zapisnici, nalozi
sa naloZenim mjerama, stavovi)

a2 Oblast raseljenih lica i izbjeglica
Oglasi — javni pozivi za obnovu i rekonstrukciju
82 stambenih jedinica, formiranje komisije, zahtjevi
' 32 -1 po raspisanom Javnom pozivu, preliminarne i liste 10 godina
kandidata, odgovori po Zalbama
83. Zapisnici komisije o izboru Trajno
84. 32-2 Ugovor o obnovi i rekonstrukciji sa korisnikom Trajno
85. Ugovor o koritenju stanova vlasnistvo MRL Trajno
86. Ug-ovor 0 privremenom smjestaju u alternativni 5 godina
smjestaj
87 Sporazumi, Protokoli i Ugovori o finansiranju / Trajno
) sufinansiranju projekata
28 Ugovor sa korisnikom za podriku odrZivom Trajno
) povratku
89. 32-3 Uvjerenja (o &injanicama iz baza podataka) 3 godine
90. 32-4 Misljenje na projekte HO 5 godina
91. 32-5 Statisti¢ki podaci — PDP, status raseljenog lica Trajno
92. 32-6 Izvjestaj o realizaciji plana povratka raseljenih lica Trajno
93. 32-7 Drugi predmeti: zahtjevi, molbe, dopisi, i dr. 3 godine
44 Arhivski poslovi
Akti koji se odnose na evidentiranje, sredivanje,
obradu, zastitu i koridtenje ukupne arhivske grade
94. 1 registraturne grade, izradu metodskih uputstava, Trajno
standarda i normativa za arhivsku djelatnost, mjere
osiguranja i zatite arhivske grade,
95. Lista kategorije registraturne grade Trajno
96. Arhivska knjiga Trajno
97. Zapisnik o izvr§enom pregledu Trajno
98. Rjesenje o unistenju Trajno
99. Rjesenje o otklanjanju nedostataka Trajno
100 Zapisnik o0 izvr§enom uvidu u stanje registraturne Trai
. : . & rajno
grade predloZene za unistenje
45 Drugi predmeti
U ovu grupu spadaju sve vrste predmeta i akata
101. koji se ne mogu razvrstati u neku od skupina 3 godine

predvidenih pod brojem 01. do 44. ove liste.

web: http://mrsri.ks.gov.ba
e-mail: mrsri@mrsriks.gov.ba
Tel: + 387 (0) 33 562-089, Fax: + 387 (0) 33
562-090
Sarajevo, Reisa DZzemaludina Cau3evica 1




2. Ova lista stupa na snagu kada se dobije saglasnost nadleznog arhiva i primjenjivat ¢e se na
registraturnu gradu utvrdenu u ovoj listi.

3. Stupanjem na snagu ove liste, prestaje da vaZi Lista kategorije registraturne i arhivske grade
sa rokovima ¢uvanja broj: 13-48-874/13 od 27.02. 2013.godine.

4. Izmjene i dopune ove liste vrie se po postupku koji je predviden za njeno donogenje.

‘ENISTRICA

Dostaviti:

1. Javna ustanova Historijski arhiv Sarajevo x2
2. Izvan Organizacionih jedinica

3. Sektor 02

4. Sektor 03

5. Sektor 04

6. Evidencija

7. ala
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